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Prnfnttura - UTG di Palermo
Albo dei Segretari Comunali e Provinciali

S ezion e Re gional eSicilia
Reg. N. 04/2016

CONTRATTO INDIVIDUALE DI LAVORO PBR L'ESERC TZIODELLE
FTII.IZIONI DI SEGRETARIO COMUNALE

E PREME,SSO che occorre provvedere alla stipula del contratto di lavoro
o,ìrc
È individuale con il Segretario Comunuie già''oggetto di nomina da parte del

È Sindaco o del presidente della provincia 
;#

E VISTO l'art.'7, comma 3l-ter, del decreto-legge n.78/2010, così come
'e

§ 
convertito dalla legge n. 722/2010, che ha disposto la soppressione dell',A.genzia

; autonoma per la gestione dell'Albo dei segretari comunali e provinciali e la
.i

§ r successione a titolo universale del Ministero dell,lnterno;
,ìù-..-r
atlq rJ VISTO it D.M. 31 luglio 2olo del Ministro dell'Interno, che dispone la'É *!--

61

§ . successione dei Prefetti dei , capoluoghi di regione ai soppressi Consigli di

§ amministrazione delre sezioni regionari deil'Agenzia;
(9.
À-r

-E VISTO l'art. 1, comma 3, del Decreto del Ministro dell,interno di

É 'ìiéqnceito.con il Ministero dell,econornia:e delle ,ruor. ,, 0.," ,, * -r* *rrl,
f che pone in',"ppo alle prefetture dei 

"upàirffiiù,.regior" ru g"r*ìJr" a"tt"i'fi . '.,.,',r. -t;i-ii"r.
È sezioni regionali dell,Albo; i "!ì,i:,::.
Sr ,.

A:.i 
:

i'ii' vISTo l'art. 97, comma i, del D.Lgs. 1g agosto zoal, n.267,ai sensi del:,

t 
; 

quale il Comune e la Provincia hanno un segretario titolare dipendente
iri:; :-' dell'Agenzia autonorna per.'1fl:,§estione dell'Albo dei segretari cornunali e

"Ì::1j'' provinciali (ora Ministero deli'inteirro),ed iscritto all,Albo a-i 
"ri alljart.,.,g8 del

medesimo decreto;

vISTo l'art- 99, commi r e2, del D.Lgs. lg agosto 2000, n.267,ai sensi
del quale i segretari comunali e provinciali dipendono funzionalmente dal

"q
,{r}_



Prrfnttura - UTG di Palermo
Atbo dei Segretari Comunali e Provinciali

S ezi one Re gionaleSiciliaaa §indaco o dal Presidente delia ProvinCia che li hanno nominati, divenendo così

;1. titolari di un rapporto di servizio a tempo determinato, corrispondente alla durata

'del mandato del Sindaco o del Presidente della Provincia;

VISTO I'art. 97, comma 6, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n.267, ai sensi del
,.. ,',1.. r.i.|',,r -.

S quale il rapporto diliavoro dei Segretari Comunati e PiovihCiali è disciplinato dai

È contratti collettivi ai sensi del D.Lgs . n. 1651200l;
o
i VISTO l'art. 15, comma 1, del d.P.R. n.46511997, ai sensi del quale aIO
d
g Sindaco e al Presidente delia Provincia spettano le attribuzioni in ordine agli

§ istituti contrattuali connessi con il rapporto funzionale del segretario con l'Ente

; Iocale presso cui presta servizio;
{_
É 

" 
PRESO ATTO che l'art. 11, comma 8, del D.P.R. 465197 ha rimesso aI

$ I CCNL la disciplina di molteplici aspetti dello status giuridico del Segretario;
O
a

E RICHIAMATO il CCNL dei Segretari Comunali e Provinciali sottoscritto

,F il tO maggio 2001 e i successivi rinnovi contrattuali;
€
g PRESO ATTO che l'art. 15 del sudderto CCNL delinea nelle lineeÈ ".."..'-.r1. .i-.--'
ò ,; ._-,.-.: .. i:.,. ,:;i .;,'.;.'..--i.',, :.',...Ò essenzialirilioon{ermto del contratto individuaie,diliavoio,dei segretari comunali

' ' - '; ''i ; ",,, .,; 1,1-ir_l;1.. "e provinciali; "' ,i,.. ., ,=.;.,.,. 
.. i 'i:... ' 

"1';

: 
': 

.. , ' VISTO il decreto prefettizio piot. n. 4gz}del 12 luglio 2011 con cui, tra

- I 'altro, è stata confermata la delega in ordine alla comp etenza dei Prefetti d;i

', ,,.. , 
capoluoghi di regione alla firma dei contratti individuali di lav91o dei_segretariri;.comunali 

e provinciali, ;ià uiiri'uri,ui,.con delibera n. tzlnnvz aà'i]a.'a...,. _-,:.,.,,i..r.^^,r_-^"*_ -. _- ,:-l;.i,
<Ie1i'Agenzia, ai Presidenti dei Co.rsigii' 6it 4ryrninistrazione delle sezioni':
regionali;
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Prefettura - UTG di Pale'rmo
Atbo dei Segretari Comunat! e P-rovinciali

S ezfone RegionaleSicilia

SI CONVIENE E STIPULA

il seguente contratto individuale di lavoro subordinato atempo indeterminato'

L,anno duemilasedici (2016) il giorno undici (11) ilel me§e di agosto in

Palermo, nella se$.,3.:felitr Prefettura di Palermo _ Uff.,'.q'9i;Tenitoriale deI

Governo,

:ntato ai fini della sottoscrizione del presente
rl Ministero dell',Interno' rappres( 

nata ad Enna iI 16 giugno
contratto da11a Dott'ssa GIUSEPPA SCADUTO

1961 in qualità di viceprefetto vicario della Prefettura di Palenno (c'F'

80015880828)

'"1
I

2016 all'

nella fascia profe§Siqnale C, assegnato allialbo

ART.1

' i''1.Éà,pott.ssa SALVINA
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Pr*ttura _ UTG di palermo
Albo dei segretari comunari e provinciari

Provinciari, stipurat , ,, oÌf1?ff^#,:';;;','i';:!::,re contratro individuare di
lavoro a tempo indeterminato con il Ministero dell,Interno, con effetti a
decorrere dal 16 agosto 20l6rdata dell'assunzione in servizio presso la suddetta
Ammini st r azione Comunaie

ii:':ii '' '

,.11".;. .1 
r" .i 

.r,,.-ìlilijli;ì] ART.2 :'i :

Qualifica di assunzione

Al dipendente spettE ai sensi de[,art. 3r, corìma r, del ccNLl'iscrizione nella fascia professionale c, in quanto idoneo alla titolarità di sedi dicomuni fino a 3'000 abitanti, a seguito del conseguimento derl,ablit azione

::ncessa 
dalla scuola superiore della Pubblica Amministrazione, di cui all,art.

_"'^ttTa 
4, del T.U.E.L- n- 267/2000. L,eventuare mutamento de,a fasciaprofessionale non costituirà oggetto di modifica der pr"r"rrt, contrattoindividuale da sottoscrivere tra Ie parti. 

r^vev'rv

r

ART.3
. Trattamento economico

Il trattame ì "' :"
nto"eÈòùòrùicb riservato al dipendente

categoria ed in particolare Aagli àrt t. 37 e succ., in
appartenenza ed alla sederdi segreteria ricoperta.... 

ì:1r.

La retribuz.'tone verrà corrisposta su base mensile.
Resta fermo I'obbligo der comune di procedere automaticamentealllspplisazioge dei benefi.i ..o,o--,il;;;;i ii r.eas di rinnovo contrattuare. ir frattamento.;;qconomico e tutti gti emor;menti sono ;;;;";;r"trattenure erariari, previdenziari ed assiste,rliari, a norma;, ;;;". 
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rsrr, s uU
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Prufrttura - UTG di palermo
Albo dei segretari comunari e provinciori.

S ezione RegionaleSiciliaIl conseguimento del trattamento economico tabellare superiore nella
categoria e il passaggio alla categoria superiore non costituiscono condizioni per
procedere a nuova sottoscrizione del presente contratto.

Tratramento econo-i.;Tft"f,..t".i in disponibilità ' '

AI segretario in posizione di disponibilità spettano:
a) frattamento stipendiate di fascia;

b) tredicesima mensilità;

c) retribu zioneindividuale di anzianità, ove acquisita;
d) retribuzione di posizione;

e) maturato economico, ove spettante;

0 retribuzione aggiuntiva per sedi convenzionate ai sensi dell,art. 45
del CCNL del 16 maggio 2001 ove svolga servizio in conven zioni
di segreteria,
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,..;i:i§e.de.ffiazioner.;,i;;;.ii;1i1i,l..

;eguito deila prima n6mina di cui sopra,, è tenurÒ .;;ilr,i.- .6,&
propriemansiohipreSSoilComunediSANMAURoCASTELVÉRDEalla

dipendenza funziona'le 'del sindaco con il quale intercorre l;effettivo *or"n" i, ry/servizio.

' Nell'ambito derl'assetto organizzativo deu,Ente cui è assegnato, ir
segretario assicura la propria presenza in servizio ed organi ua it tempo ai
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Prrfrttura _ UTG di palermo
Albo dei Segretari Comunali e provinciali

lll::::rrelando,i^^i;J,i!{,,t?:,:;;:!:f;"I:,"*o*,,,,esp,etamentouelr lncanco affidato alla sua responsabilità in rerazione agri obbiettivi eprogramm i da rcalizzare.

La presente disciplina trova applicazione anche nei casi in cui il Ministero
":dell:[nterno o altra Arnministrazione ,si :awargono di segretari comunali e, ,,ì,,,'provinciali 

coilocati in disponibilità, ai sensi, ,irplrriruroente, de1,...;,'#;
1, e dell,art. lg,comma 5 del d.p.R. ,. qtSnitggT. ' --^- E^!'

ART.8

Le ferie sono disciprigate dail,art. 20 der ccNL der l6rmaggio ?001 e,unihmente agli artri riposi e pennessi contra*",-*r"1;;,-;, ;"*ro" quantoprevisto dall,art. 5, comma g, del D.L. U ,r*rrol;;;, ;:;;,;; in legge,con modificazioni, daua Legge 7 agosro ,irr,;. ;; ;;r;ju,onu_"r*"

:

di risoluzione ,dei rappono di lavoro con preawiso
dell'indennità sostitritiva dello stesso, si applicr
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Prrfrttura - L\TG di palermo
Arbo dei segretari comunari e provinciari

rruitesecondoquantor,.f :,i:'{^X::::ffi:f:::t,!*,oour"dicomparroenon
danno iuogo in nessun caso alla corresponsione di trattamenti economici
sostitutivi' anche in caso di'cessazione del rapporto di lavoro per mobilità,
dimissioni, risoruzione, pensionamento , ruggirojmento del rimite di età.

!::'': ' a '

pr e s en t azi *TI;1.".,r* *ti
r dipendente, quarora sia stato impossibilitato a presentare ra

documentazione prescritta dalle disposizioni regolanti l,accesso al rapporto dilavoro' indicate nel ban'do di concorso, ha trenta giorni dalla sottoscrizione delpresente contratto per integrare, compretare, o comunque produrre radocumentazione necessaria

..i,,1..

responsabilità, di non

inconferibi]itp previ ste

ART. 11
lWa ncata produzione documlnti

. j r,...

t

a



Prrfuttura _ LITG di palermo
Albo dei Segretari Comunali e provinciali

scaduti inutirmen r:':'lk,x:r;:""-!l:t:;r,n{* n e r0, , Ministero
dell'Interno comunica ra risoluzione del rapporto con effetto immediato.

ART. 12

. ,. , 
periododiprova

II dipendente non è soggetto a periodo di prwa.

ART. 13
Obblighi del dipendente

Il dipendente si impegna a prestare la propria attività lavorativa con
diligenza' lealtà e imparzialità, nel rispetto delre prescrizioni generali contenute
nelle legg" nei regolamenti, nelle circolari e nelle disposizioni di servizio e nelrispetto degli obiettivi e delle finalità istituzionali della pubblica
Amministrazione' II dipendente si impegna, artresì, u orr"**" ; ..o}l ;;comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni, approvato cond'P'R' 16 aprile 2013, n. 62,pubblicato nela Gazzettaufficiale-o. ,r, der 4

liusno 
20 3, nonché quanro disposto darla normativa vigente in -;;; a;

respon§abilità,di-sciPlinare 
e, in particolare,.dal,ccNt,sottos]ritto t, ,o^***f ',,

2a70, che si àltegano 
in copia. 
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rn ART. 14
r f&ttamenfa rlai rla4s ;^-^-- ^ rr1Éo dei dati personali

. .r'. '.;l'i;.r:i:_ . Il dipendente autotizza il tratt;r
i l,t ,l':"i ' 1I dlpendente autorizza iI trattarnento e la comunicazioo"'d"i nroon ou,,personali, in particorare di queili ,"n ibili, ai sensi degri artt. 4, n,,;;;;; ,

D'Lgs' tg6/2003 e successive modificazioni ed integr;,"ri ,"u-;;.. che gri
stessi siano raccoiti, detenuti e iomunicati:al Ministero dell,I,terno in base agli



Pr*ttura - LITG di palermo
Albo dei Segretari Comunali e provinciali

obbrighi previsti dalra 
"r{:,:;:::r§:#:l:';:,1:':hativa comunitaria e negri

altri casi previsti dalr'art. 24 dercitato D.Lgs. n. 1g6/2003.

ART. 15
r.::.r:i. Competenze relatiye al.rapporto di lavoro 

;, ,

il capo dell'Amministrazioneip."rro cui il segretario presta servizici,.,è
competente per ogni aspetto relativo al rapporto contrattuale, in particoiare per
futto ciò che attiene allo svolgimento del rapporto di lavoro e che comporta
valutazioni di ordine or'ganizzativo e di servizio che non incidano sulla
posizione giuridica.

Il presente contratto è redatto in quattro copie, di cui una viene consegnata
alf interessato, una trasmessa al sindaco, una al Ministero dell,I,terno-Albo
Nazionale dei segretari comunali e provinciali e una al,Albo Regionale di
competenza.
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