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Prefettura — UTG di Palermo

Albo dei Segretari Comunali e Provinciali
Sezione RegionaleSicilia

Reg. N. 04/2016

CONTRATTO INDIVIDUALE DI LAVORO PER L’ESERCIZIO DELLE
FUNZIONI DI SEGRETARIO COMUNALE

PREMESSO che occorre provvedere alla stipula del contratto di lavoro
individuale con il Segretario Comunale gla oggetto di nomina da parte del
Sindaco o del Presidente della Provincia;

VISTO Fart. 7, comma 31-fer, del decreto-legge n. 78/2010, cosi come
convertito dalla legge n. 122/2010, che ha disposto la sopprcssilone dell’Agenzia
autonoma per la gestione dell’Albo dei segretari comunali e provinciali e la

successione a titolo universale del Ministero dell’Interno;

VISTO il D.M. 31 luglio 2010 del Ministro dell’Interno, che dispone la
successione dei Prefetti dei capoluoghi di regione ai soppressi Consigli di

amministrazione delle sezioni regionali dell’ Agenzia;

VISTO I’art. 1, comma 3, del Decreto del Ministro dell’ mterno di

sezioni reg10na11 delr’ Albo;

VISTO I'art. 97, comma [, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, ai sensi del
quale il Comune e la Provincia hanno un segretario titolare dipendente

dell’ Agenzia autonoma per .lagestione dell’Albo dei segretari. comunali e

‘e provineiali (ora Mmlqtero dell’ mterno) ed iscritto all’Albo di cui all’art.798 del

medesimo decreto;

VISTO I’art. 99, commi 1 e 2, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, ai sensi

del quale i segretari comunali e provinciali dipendono funzionalmente dal
1

RHC concerto con 11 Ministero dell’econoriia ¢ delle ﬁnanze in data 23 maggio 2012, .

che pone it capo alle prefetture dei capoluogh1 di Teglone la gestione delle “
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Albo dei Segretari Comunali e Provinciali
Sezione RegionaleSicilia o cosi
Sindaco o dal Presidente della Provincia che li hanno nominati, divenendo

titolari di un rapporto di servizio a tempo determinato, corrispondente alla durata
del mandato del Sindaco o del Presidente della Provincia
VISTO I'art. 97, comma 6, del D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, ai sensi del
Quale il rappono di Tavoro dei Segretari Comunali e Provlnmah & disciplinato dai
Contratti collettivi ai sensi del D.Lgs. n. 165/2001;
VISTO P’art. 15, comma 1, del d.P.R. n. 465/1997, ai sensi del quale al

Sindaco e al Presidente della Provincia spettano le atiribuzioni in ordine agli

Istituti contrattuali connessi con il rapporto funzionale del segretario con 1’Ente
locale presso cui presta servizio;
PRESO ATTO che I’art. 11, comma 8, del D.P.R. 465/97 ha rimesso al
CCNL 1a disciplina di molteplici aspetti dello status giuridico del Segretario
RICHIAMATO il CCNL dei Segretari Comunali e Provinciali sottoscritto
11 16 maggio 2001 e i successivi rinnovi contrattuali;
PRESO ATTO che I'art. 15 del suddetto CCNL delinea nelle linee

eSsenzmh 11 contenuto del contratto mdmduale d1 lavoro-‘del segretari comunali

wle ¥
& ~:,L.

< prov1n01a11 -
VISTO il decreto prefettlzm prot n. 492E del 12 lugho 2011 con cui, tra‘

1 altro ¢ stata confermata la delega in ordine alla competenza dei Prefetti dei

Capoluoglzu di regione alla ﬁrma del contratt1 individuali di lavoro dei segretarl

- % ‘%

dell Agenz1a ai Presidenti dei Con31gl1 di Ammlmstrazlone delle sezioni

Tegionali;
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SI CONVIENE E STIPULA

subordinato a tempo indeterminato.

H

il seguente contratlo individuale di lavoro
se di agosto in

L’anno duemilasedici (2016) il giorno und1c1 (11) del me
Terntorlale del

Palermo, nella sedendella Prefettura di Palermo — Ufﬁcm

Governo,

TRA

ella sottoscrizione del presente

Il Ministero dell’Interno, rappresentato ai fini d
contratto dalla Dott.ssa GIUSEPPA SCADUTO nata ad Enna il 16 giugno

1961 in qualita di Viceprefetto Vicario della Prefettura di Palermo (CF.

-80015880828)

20

'

E

1a Dott.ssa SALV]NA CIRNIGLIARO nata a Mlhtello in Val dl Catania il
23.02. 1957 cod1oe ﬁscale CRNSY NGB 6 3 f&;ﬁ& 1sentta dal 18 lugho
2016 all’Albo. Nazmnale deL Segretan Comunali & Provmmall ed mquadrato/a

all’albo reglonale PIEMONTE o e

TH At wdsiwiverae Frot. n. 5082 del 16-08-2016 arri
= rrivo

nella fasc1a professmnale C, assegnato

C

i )

ART. 1
Tex mme mlzlale

La Dott.ssa SALVINA CIRNIGLIAR@ nommata 1’08 agosto 2016 con

aco di SAN MAURO CASTELVERDE (PA) quale Segretarlo
SAN MAURO CASTELVERDE

ari Cormmah e

YOO (S
D
7

¥

g

D.S. n.26 dal Sind
Comunale presso lo stesso Comune “di.
oscrive, ai sensi dell’art. 15 comma 1, del CCNL dei Segret

sott
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Provinciali, stipulato in data 16 Maggio 2001, il presente contratto individuale di

lavoro a tempo indeterminato con i Ministero dell’Interno, con effetti a

decorrere dal 16 agosto 2016, data dell’assunzione in servizio presso la suddetta

Amministrazione Comunale,

A AN

ART, 2
Qualifica di assunzione

comma 1, del CCNL

o alla titolarita di sedi di

Al dipendente Spetta, ai sensi dell’art. 31,
Piscrizione nella fascia professionale C, in quanto idone
comuni fino a 3.000 abitanti, a seguito del conseguimento dell’abilitazione
concessa dalla Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione, di cui all’art.
98, comma 4, del T.U.E.L. n. 267/2000. L’eventuale mutamento della fascia
professionale non costituird oggetto dj modiﬁca del presen;fé contratto

individuale da sottoscrivere tra le parti.

ART. 3
Trattamento economico

“CCNL di

I tr, attament&:éﬁgﬁbﬁHié;riservato al dipendente é"&éﬁﬁfitq'd‘éﬂ

“e. categoria ed in particolare dagli“artt. 37 e succ., in relazione alla ‘Fascia di

appartenenza ed alla sede' dj segreteria ricoperta,” s 7-’
La retribuzione VEITA corrisposta su base mensile.. :
Resta fermo I'obbligo del Comune di procedere automaticamente
allfappIiCazjoge dei benefici economici ﬁreyisti in sedp di rinnovo contrattuale. i

1l trattamento..:,;;gconomico © tutti gli emolumenti sgno sottoposti alle

trattenute erariali, previdenziali ed assistenziali, a norma di legge.
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8 Il conseguimento del frattamento economico tabellare superiore nella

categoria ¢ il passaggio alla categoria superiore non costituiscono condizioni per
<

procedere a nuova sottoscrizione del presente contratto. -

. -~ ART. 4
I Trattamento economico dej Segretari in disponibilita

2

b Al segretario in posizione di disponibilita Spettano:

S

g a) trattamento stipendiale di fascia;

© p . ——

= b) tredicesima mensilita;

o .

& ¢) retribuzione individuale di anzianita, ove acquisita;

L

£ d) retribuzione di posizione;

E o .

el €) maturato €conomico, ove spettante;

T

) . v . . . . * .

3 f) retribuzione aggiuntiva per sedi convenzionate ai sensi dell’art. 45
@

§ del CCNL del 16 maggio 2001 ove svolga servizio in convenzioni
2 di segreteria,

@

92}

°

’CLJ

= o ART.5 o=

’§ wiSededi destinazione s

“Il"dipendente, a seguito della prima noimina di cui sopra, ¢ tenuto-a svolgere‘%l’el"'-’-““; Qi
Proprie mansioni présso il Cotnune di SAN MAURO -'CASTELVERDE alla /%

- dipendenza funziondle-del Sindaco con il ‘quale intercorre I°effettivo rapporto di -

un

servizio,

e

ART. 6

Orario di lavqro

Nell’ambito dell’assetto organizzativo dell’Ente cui & assegnato, il

Segretario assicura la propria presenza in servizio ed organizza il tempo di

5




Prefettura — UTG dj Palermo

Albo dei Segretari Comunali e Provinciali
Sezione RegionaleSicilig
*  lavoro, correlandol; in modo flessibile alle esigenze connesse all’espletamento

dell’incarico affidato alla sua responsabilita in relazione agli obbiettivi e
Programmi da realizzare,
La presente disciplina trova applicazione anche nei casi in cuj i Ministero
~dell’Interno o altra Amministrazione si javvalgono di segretari comunali ‘eu'.""'
"provinciali collocati in disponibilita, ai éensi, rispettivamente, del]’art. 7, comma

§ L e dell’art. 19, comma 5 de) 4P R. n. 465/1997.

ART. 7

Rapporto di lavoro e sua risoluzione

I rapporto di lavoro & regolato dal D.Lgs, n. 267/2000, dal D.Lgs. n.
165/2001 e daj contratti collettivi di categoria nel tempo vigenti,Aanche per le

Cause di risoluzione del rapporto di lavoro e per i termini di preavviso. E in ogni

M4

=

8 modo condizione risolutiva del contratto, senza obbligo di preavviso,
§ Iannullamento della procedura di reclutamento che ne costituisce il
3 Presupposto.
g’ Nei casi di risoluzione - del. rapporto di lavoro con preavviso o con
§A‘¢‘.'i‘f£6rrésponsione dell’indennité"”";s..b:s%ti.'ﬁ.jﬁ'%é dello stesso, si applican _‘ |
" disposizibni di cui allart. 54 del.CCNL dei segretari comunali e provinciali Q(/l
‘“Sottoseritto il 16 maggio 2001 o eveﬁfﬁ'ali‘ successivi accordi dontrattuali, - 7 A
ART. 8
Ferie

Le ferie sono diséipliggtq dall’art. 20 del CCNL del 16 ln'la_ggi,qE 2001 €,
Unitamente agli altri riposi e permessi contrattualmente previsti, secondo quanto
Previsto dall’art. 5, comma 8, del D.L. 6 luglio 2012, n. 95, convertito in legge,

con modificazioni, dalla Legge 7 agosto 2012, n. 135, sono‘obbligatoriamente
6
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fruite secondo quaunto previsto dalla contrattazione nazionale di comparto e non

danno luogo in nessun caso alla corresponsione di trattamenti economici
sostitutivi, anche in caso dj- cessazione del rapporto di lavoro per mobilita,

dimissioni, risoluzione, pensionamento e raggiungimento del limite di et3.

7 ART.9
Presentazione dej documenti

Il dipendente, qualora sia stato  impossibilitato a presentare la
documentazjone prescritta dalle disposizioni regolanti 1'accesso al rapporto di
lavoro, indicate nel bando di concorso, ha trenta giorni dalla sottoscrizione del
bresente contratto per integrare, completare, o comunque produrre la

documentazione necessaria.

ART. 10
Incompatibilita

1T dipendente, nel Sottoscrivere il presente confratto, dichiara, sotto la

. Propria responsabilita, di non avere altri rapporti di impiego pubblico o p:i,}{gtg e

indi non'trovarsi in nessung delle situazioni, g;’im’;pmpatibﬂité richiamate dall’art, -

.93 del Dings;.;kp. 165/2001 e successive modlﬁche e integrazioni. In caso

&

Contrario, unitamente aj documenti di cyj all’art. 9, deve presentare la
.- EDN =, 'v;‘ ", =y
dichiarazione.di opzione per la nuova amministrazionc; ‘
Il dipendente dichiara, altresi, sotto Ia propria responsabilit, di non

trovarsi in nessuna dellessitiiazioni di Incompatibilita o inconferibility previste

ART. 11
Mancata produzione documenti
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Scaduti inutilmente j termini di cui agli artt. 9 e 10, il Ministero

dell’Interno comunica 1a risoluzione del rapporto con effetto immediato.

ART. 12
Periodo di prova

Il dipéﬁdénte non ¢ soggetto a periodo di proVa..‘ '

ART. 13
Obblighi del dipendente

Il dipendente si impegna a prestare la propria attivitd lavorativa con
diligenza, lealts e imparzialitd, nel rispetto delle prescrizioni generali contenute
nelle leggi, nei regolamenti, nelle circolari ¢ nelle disposizioni di servizio e nel
mspetto  degli obiettivi e delle finalita istituzionali della Pubblica
Amministrazione, 1| dipendente si impegna, altresi, a osservare il codice di
comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni, approvato con
dPR. 16 aprile 2013, n. 62, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n, 129 del 4

giugno 2013, nonché Quanto disposto dalla normativa vigente in materia di.

res'po'n‘sabiﬁtlefl:;d_jsciplinare e, in panicolare;‘dél-iCGNi;;ﬁs_ottosczitto il 14 dicembre

201 0, che sikailéig'apqzin copia.

ART. 14
Tr attamento dei dati personali

Ve e e

Ty P

Il dipendente autorizza i traftémentg e la comunicazione dej propri dati

Personali, in particolare di quelli sensibiﬁ, ai sensi degli artt. 4, 23, 24 ¢ 26 del
D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni ed integraziopi, nell’intesa che gli

stessi siano raccolti, detenuti e comunicati al Ministero dell’Interno in base agli

8
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= obblighi previsti dalla legge, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e negli

altri casi previsti dall’art. 24 de] citato D.Lgs. n. 196/2003.

ART. 15

Competenze relative al rapporto di lavoro

wziies Il capo dell’Amministrazionezipre'sso cui il segretario presta servizio:é

rrive

competente per ogni aspetto relativo al rapporto contrattuale, in particolare per
tutto cid che attiene allo svolgimento del rapporto di lavoro e che comporta
valutazioni di ordine organizzativo e di servizio che non “incidano sulla

Pposizione giuridica.

L1

Il presente contratto & redatto in quattro copie, di cui una viene consegnata
' all’interessato, una trasmessa al Sindaco, una al Ministero dell’Interno-Albo

Nazionale dei segretari comunali e provinciali e una all’Albo Regionale di

Comune di San Mauro Castelverde Prot. n. 5082 del 16-08-2016 a

Ccompetenza.
-+ ILD "~ IVICE PREFETTO VICARIO -
(Dott.ss4'S “"(Dott.ssa fYseppa Scaduto)




